[image: image1.png]fedasil

FEDERAAL AGENTSCHAP VOOR
DE OPVANG VAN ASIEL ZOEKERS






Aanvraagformulier voor de toekenning van een subsidie door het

Federaal agentschap voor de opvang van asielzoekers (Fedasil) –
In het kader van de expertiseconventies  2024 - 2028
Introductie

Om de toekenning van een subsidie door het Federaal Agentschap in het kader van de expertiseconventies voor 2024-2028 aan te vragen, dient onderstaand formulier ingevuld te worden. 
Dit formulier zal door het Agentschap aangewend worden voor de selectie van de te subsidiëren dienstverleningen: Op welke behoeften zal de expertise inspelen? Hoe zal de dienstverlening antwoorden op de specifieke behoeften? Wat is het nagestreefde doel? Wat zijn de verwachte resultaten? Welke activiteiten zullen concreet ondernomen worden? Wat is de kwaliteit van de expertise en van de organisatie?
Gelieve dit formulier op een zo volledig, duidelijk en exhaustief mogelijke wijze in te vullen. 
1. Voorstelling van de organisatie die de subsidie aanvraagt
1.1. Identificatiefiche
	BENAMING (VOLLEDIGE WETTELIJKE BENAMING):     

	AFKORTING (INDIEN VAN TOEPASSING): 

	ADRES MAATSCHAPPELLIJKE ZETEL:

	WEBSITE:


	NAAM + 
Functie
ADRES
TELEFOON
EMAIL

Wettelijke vertegenwoordiger van de organisatie
Verantwoordelijke uitvoerder van de dienstverlening:

Financieel beheerder van de dienstverlening:

BANKGEGEVENS : 
-
Naam van de bank :

-
Volledig adres:

-
Bankrekeningnummer:

-
Houder van de hoofdrekening (naam + voornaam) + functie binnen de organisatie:

OFFICIEEL REGISTRATIENUMMER (indien van toepassing):

BTW-NUMMER (indien van toepassing):

	

	


1.2. Omschrijf de missie(s) van de organisatie (+ referentie website).
	


1.3. a) Omschrijf de relevante ervaring van de organisatie inzake de opvang en begeleiding van verzoekers om internationale bescherming (en/of andere begunstigden van materiële hulp) en in het bijzonder de ervaring met de doelgroep waarvoor de subsidie wordt gevraagd.
	


b) Vermeld in de onderstaande tabel eveneens eerdere relevante projecten of activiteiten die door de organisatie gerealiseerd werden. 
	Titel project / activiteit

	Doelgroep project / activiteit
	Tijdstip & duurtijd
	Financieringsbron 

	
	 
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	


2. Inhoud van de expertise
Gelieve bondig te zijn in uw antwoorden (+/- 15 regels per deelvraag).

2.1. 
Gegevens  
	NAAM/TYPE DIENSTVERLENING (indien van toepassing):

PROMOTOR:  

	EXACTE BEGINDATUM EN EINDDATUM: 

	DUUR:




2.2.  Geef een beknopte samenvatting van de voorgestelde dienstverlening en de activiteiten.
2.3.  Verduidelijk op nauwkeurige wijze de geografische afbakening van de expertise.
Gelieve te vermelden of de dienstverlening zich op een nationaal (bij voorkeur) of regionaal situeert en de exacte regio’s of plaatsen te vermelden waar de dienstverlening aangeboden zal worden.
2.4. Geef aan op welke noden in het opvangnetwerk de dienstverlening inspeelt in verband met de prioriteiten in de expertiseoproep. Omschrijf hoe de dienstverlening of de expertise een antwoord op deze noden wilt bieden...
A) op vlak van begeleiding voor bewoners,
B) op vlak van opleiding/ sensibilisering voor medewerkers en/of bewoners,
C) en eventueel op vlak van coaching en advies voor het Agentschap.
2.5.  Verduidelijk de meerwaarde van de dienstverlening (de expertise) voor het opvangnetwerk.

2.6 Beschrijf nauwkeurig de beoogde doelgroep van de dienstverlening en hoe deze bereikt en geregistreerd zal worden (type registratiesysteem, bewijsstukken, enz.). Geef eveneens (indien van toepassing) aan hoeveel dossiers behandeld zullen worden (case load). 
Gelieve bij de uitvoering van de dienstverlening en de activiteiten rekening te houden met het genderperspectief, gendergelijkheid en gender mainstreaming.
	


2.7. Geef een gedetailleerde inschatting van de eventuele risico’s verbonden aan de uitvoering van de dienstverlening, zowel vanuit intern als extern oogpunt. Beschrijf eveneens hoe op deze risico’s geanticipeerd zal worden. 
	


2.8 Beschrijf aan de hand van de tabellen in Bijlage C de dienstverlening qua activiteiten, resultaten en evaluatiemethodes, alsook de kalender.  Hou hierbij de SMART-principes indachtig. 
· Onder activiteiten verstaan we de activiteiten die vooropgesteld worden om de genoemde resultaten te bereiken. Gelieve deze duidelijk en in detail te omschrijven: welke activiteiten, welke begunstigden en hun aantal, duur en frequentie van de activiteit. Zet deze activiteiten ook nauwkeurig om in cijfers (aantal handelingen, doelgroep, timing, middelen, enz.) (Bv.: uitvoeren van x vormingen over thema ‘x’ voor telkens minimum x deelnemer).












· Onder resultaten verstaan we de tastbare resultaten van de dienstverlening om ervoor te zorgen dat het doel wordt bereikt.

· Met indicatoren bedoelen we een specifieke waarneembare en meetbare waarde die dient om de veranderingen en/of vooruitgang van de activiteiten en doelstellingen te meten. Er zijn "kwantitatieve" indicatoren om de verwezenlijking van het resultaat te meten aan de hand van numerieke gegevens en "kwalitatieve" indicatoren om de verwezenlijking van het resultaat te meten aan de hand van beschrijvende gegevens. Voor elk resultaat dat met uw dienstverlening wordt beoogd, dient u te noteren welke kwalitatieve en kwantitatieve indicatoren de verwezenlijking van het resultaat zullen aantonen. Gelieve de indicatoren SMART te formuleren (Specifiek; Meetbaar; Bereikbaar; Realiseerbaar; Tijdgebonden).













· Onder de verificatiebronnen verstaan we methoden en instrumenten die worden gebruikt om kwantitatieve en kwalitatieve indicatoren te verzamelen en te meten (bv. aanwezigheidslijst, opleidingsverslag, evaluatie van de deelnemers, etc.). Geef voor elke indicator aan welke verificatiebronnen u zult gebruiken.














3. Begroting en financiering van de expertise
3.1. Budget 2024 - 2028 

	Bron
	Bedrag (€)

	Totaal uitgaven voor de expertise:
	

	Totaal aangevraagde subsidie :
	

	Andere bronnen van inkomsten: gelieve voor iedere inkomstenbron een lijn toe te voegen en het volgende te vermelden :

    - de naam  (volledige wettelijke benaming) 

    - het bedrag
	

	Inkomsten + eigen middelen
	


3.2. Financieel beheer

3.2.1 Beschikt de organisatie over een reguliere subsidie ?

	


3.2.2 Bestaat er een subsidie voor personeelsleden ?

	


3.2.3 Voert de organisatie een analytische boekhouding ?

	


3.2.4 Beschikt de organisatie over een boekhouder of wordt beroep gedaan op een extern boekhoudkantoor ?  

	


3.2.5 Hoe zal het risico op dubbele financiering vermeden worden ? 

	


3.2.6 Wat is de leeftijd van de organisatie ?

	


3.2.7 Gelieve de statuten van de organisatie in bijlage aan het aanvraagdossier toe te voegen. 
3.2.8 Gelieve de laatste jaarrekening in bijlage aan het aanvraagdossier toe te voegen.
4.
Verklarende budgettaire nota voor het budget 2024 - 2028 

4.1. Personeelskosten

Enkel personeelskosten die rechtstreeks verband houden met de doelstellingen opgenomen in de expertiseaanvraag zijn subsidieerbaar.

Geef het aantal personen die de dienstverlening zullen uitvoeren, hun graad (A, B of C), hun functie, hun arbeidsregime (voltijds equivalent (VTE)) en de toewijzing (%) van de personeelsleden aan de dienstverlening. 

Geef het brutoloon van april 2024 of de eerste volledige maand en het barema die van toepassing is. 

Geef de berekening van het uurtarief.
Geef een bondige toelichting van de taken van de personen die de dienstverlening en de gebonden activiteiten zullen uitvoeren. Eventueel kan bijkomend verwezen worden naar een functiebeschrijving of ander document.

	


4.2. Forfait
Bovenop de opgenomen personeelskosten wordt een forfait berekend van maximaal 40%. Geef aan welk percentage toegepast wordt en geef een narratieve omschrijving welke uitgaven met het forfait gefinancierd worden. 

	


5. Vereiste bijlagen bij de aanvraag 

	1
	Juridisch
	

	1.1
	Statuten
	

	1.2
	Organigram van de organisatie (met naam en functiebeschrijving per persoon)
	

	1.3
	Organigram van de dienstverlening (met naam en functiebeschrijving per persoon)
	

	2
	Operationeel 
	

	2.1
	Gedetailleerde activiteiten en doelstellingen op basis van jaarkalender (bijlage C)
	

	2.2
	Jaarverslag van het vorige jaar 
	

	3
	Financieel
	

	3.1
	Geraamd budget van de dienstverlening ende activiteiten (bijlage B)
	

	3.2
	Goedgekeurde jaarrekeningen van het laatste financiële boekingsjaar 
	


6.
Handtekening
Ondergetekende verklaart dat bovenstaande informatie volledig en correct is. 

Naam:


Functie: 

Datum: 

Handtekening: 

	Gelieve het aanvraagformulier in elektronische versie terug te sturen naar onderstaand adres. Het formulier dient volledig ingevuld te zijn, ondertekend door de bevoegde persoon, en voorzien van alle vereiste bijlagen. 
e-mail: coordination@fedasil.be
Federaal Agentschap voor de Opvang van asielzoekers (Fedasil)

Coördinatie Cel – Directie Operationele Diensten
De uiterste datum voor het indienen van de expertisevoorstellen is 21 juli 2024.
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